阿坝县纪检监察干部
人员请销假制度

为进一步加强和规范全县纪检监察干部管理，经县纪委常委会研究同意，特制定纪检监察干部请销假制度，请遵照执行。
一、年休假、病假等审批程序、手续
（一）休假天数。带薪年休假，按照县委政府相关要求执行。事假计入年休假，先行从年休假中扣除。年休假原则上在年度内安排，一般不跨年安排。
有下列情形之一的，不享受当年年休假：
1.请事假天数累计超过本人当年应休年休假天数的；

2.非公派参加在职学习，占用工作日20天以上的；

3.工作年限满1年不满10年，请病假累计2个月以上的；

4.工作年限满10年不满20年，请病假累计3个月以上的；

5.工作年限满20年以上，请病假累计4个月以上的。

已享受当年年休假，年内又出现上述情形之一的，不享受下一年度年休假。
（二）审批程序
1.纪委监委机关科室负责人、派驻纪检监察组组长请假由县纪委分管领导签注意见，主要领导审批同意。
2.纪委监委机关一般干部、派驻纪检监察组副组长及以下干部请假，由委机关科室负责人、纪检监察组组长签注意见，县纪委领导审批同意。
3.请假人填写《请销假审批表》，经县纪委核假，按规定权限审批后，报纪委办公室备案。请假人员满假次日需到纪委办公室销假。
4.如有特殊情况，先电话请示相关领导审批同意后，再以短信方式确认请假，并同时告知纪委办公室工作人员，事后补办请假手续。
（三）
请销假管理
1.县纪委办公室对纪检监察干部年度请销假情况进行登记。

2.年初，委机关根据工作情况和干部职工个人情况，妥善安排休假时间。

3.乡镇（场）纪委书记休假需及时到纪委备案。

二、纪律规定

1.严格执行请销假制度。委机关科室负责人、纪检监察组组长作为请销假制度执行的第一责任人，严格审批程序，如发生工作人员不假外出等情况，一经发现，追究当事人及科室负责人、纪检监察组组长的责任。

2.未办理请假、续假手续或请假、续假未获批准而不按时上班的，按相关规定处理。

阿坝县纪检监察干部
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